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Istituto Statale di Istruzione Secondaria Superiore 

"Fabio Besta" 

Borgo Cavour, 33 - Treviso 

 tel 0422 410 164  -  fax 0422 548 205 

                                                                    www.besta.it    e-mail info@besta.it 
 

 

Circolare n. 191/doc    Treviso,  11 Febbraio 2012  

 

AI SIGG. DOCENTI 

SEDE CENTRALE 

SUCCURSALE IPSSS Via San Pelajo 

PALESTRA 

ATTI 
 

 

OGGETTO: Circolare Ministeriale n. 15  del 31/01/2012, relativa alla formazione 

delle Commissioni per gli Esami di Stato conclusivi dei corsi di studio 

d’Istruzione Secondaria Superiore per l’anno scolastico 2011/12 

.. 

 Presentazione SCHEDE (Mod. ES-1)-  attraverso l’istanza POLIS 

 ON –LINE         Scadenza 09/03/2012 
 

  

 Per opportuna conoscenza ed adempimento, si comunica che, ai sensi della sopracitata C.M., 

le seguenti categorie di personale sono obbligate a trasmettere la  scheda di partecipazione agli 

esami di Stato in qualità di Commissario esterno e/o Presidente, entro le ore 18,00 del giorno  09  

Marzo   2012: 
 

 docenti, ivi compresi i docenti tecnico pratici con insegnamento autonomo e quelli con 

insegnamento in compresenza di cui all'art. 5 della legge 3.5.1999, n. 124,  - con rapporto di 

lavoro a tempo indeterminato in servizio in  istituti di istruzione secondaria superiore statali, 

che insegnano, nelle classi terminali e non terminali, discipline rientranti nei programmi 

di insegnamento dell’ultimo anno dei corsi di studio, ovvero materie comprese nelle classi 

di concorso afferenti alle discipline assegnate ai commissari esterni; ovvero compresi in 

graduatorie di merito per Dirigente scolastico ovvero che abbiano svolto per almeno un 

anno nell’ultimo triennio incluso l’anno in corso le funzioni di Dirigente scolastico 

incaricato o di collaboratore nelle scuole di istruzione secondaria superiore; 
 

 docenti, ivi compresi i docenti tecnico pratici con insegnamento autonomo e quelli con 

insegnamento in compresenza di cui all'art. 5 della legge 3.5.1999, n. 124, -  con rapporto di 

lavoro a tempo determinato fino al termine dell'anno scolastico, ovvero fino al termine 

delle attività didattiche, in servizio in  istituti statali di istruzione secondaria superiore,  che 

insegnano, nelle classi terminali e  non terminali, discipline rientranti nei programmi di 

insegnamento dell’ultimo anno dei corsi di studio, ovvero materie riconducibili alle classi 

di concorso afferenti alle discipline assegnate ai commissari esterni, in possesso della 

specifica  abilitazione all'insegnamento o idoneità di cui alla legge n. 124/1999 ovvero titolo di 

studio valido per l’ammissione ai concorsi per l’accesso ai ruoli, ovvero del diploma di laurea 

valido per l'ammissione ai concorsi per l'accesso ai ruoli. 
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 Si precisa che sono, comunque, obbligati alla presentazione della scheda i docenti con almeno 

dieci anni di ruolo, in servizio presso istituti statali di istruzione secondaria superiore, se non 

designati commissari interni. 

 

Tra i docenti appartenenti alle categorie di cui sopra non sono compresi coloro che prestano servizio 

con rapporto di lavoro a tempo parziale,  i docenti di sostegno, i docenti in situazione di 

handicap o che usufruiscono delle agevolazioni di cui all’art. 33 della legge 104 del 5 febbraio 

1992 e successive modificazioni,  i quali, pertanto, hanno la facoltà ma  non l'obbligo di 

presentare la scheda di partecipazione alla commissione d’esame in qualità di  presidenti e/o 

commissario esterno e possono essere designati commissari interni.  

 

Si precisa, altresì, che i docenti che usufruiscono di semidistacco sindacale o semiaspettativa 

sindacale hanno facoltà ma non l’obbligo di partecipare all’esame quali commissari interni o 

esterni. 

 

 Si richiama l’attenzione, altresì, sul fatto che il personale  della scuola, appartenente alle 

tipologie aventi titolo alla nomina a commissario, può contestualmente chiedere anche la 

nomina a presidente di commissione, purchè in possesso dei requisiti richiesti. 

 

Per i casi per i quali non è consentita la presentazione della scheda di partecipazione, o per i 

quali sia possibile disporre l’esonero dall’incarico, si rimanda alle apposite sezioni contenute nella 

C.M. allegata. 

 
A partire dagli esami di Stato del corrente anno scolastico 2011/2012, come già anticipato con 

nota del MIUR , prot. 8296 del 12 dicembre 2011, le domande di partecipazione, modelli ES-1, 

presentate dagli aspiranti alla nomina nelle commissioni degli esami di Stato, saranno trasmesse, 

esclusivamente, attraverso una istanza on line in ambiente POLIS. 

 

Pertanto, il personale della scuola, sia in servizio che collocato a riposo, fatta eccezione di quello 

in servizio nella Provincia Autonoma di Trento, non dovrà trasmettere il modello in modalità 

cartacea. La trasmissione dei modelli ES-1, attraverso l’istanza POLIS, dovrà avvenire, per tutti, come 

riportato nell’allegato 5 alla presente circolare, entro le ore 18,00 del giorno 9 marzo 2012.  

 

Alla presente circolare è allegato il modello ES-1, completo delle istruzioni concernenti le 

modalità di compilazione. Si raccomanda prima della compilazione e trasmissione del modello, tramite 

l’istanza POLIS, un’attenta lettura delle istruzioni, con particolare riguardo alla indicazione delle 

preferenze, nonché all’indicazione dell’elenco completo delle sedi di servizio dell’anno scolastico in 

corso e degli ultimi 2 anni, anche al fine di evitare errori od omissioni, e prevenire l’insorgere di 

situazioni di contenzioso. 

  

 Nel compilare il modulo domanda, le SS.LL. sono invitate ad esprimere le preferenze 

seguendo le indicazioni delle sezioni “CRITERI DI NOMINA” della C.M. allegata alla presente. 
 

 Si rammenta che la partecipazione ai lavori delle commissioni rientra tra gli obblighi 

inerenti lo svolgimento delle funzioni proprie del personale della Scuola, salvo le deroghe 

consentite dalle norme vigenti.  

 

NON È, PERTANTO, CONSENTITO RIFIUTARE L’INCARICO O LASCIARLO, ANCHE NEL 

CASO DI NOMINA IN SEDE NON RICHIESTA O IN COMMISSIONI OPERANTI IN 

SETTORI DI ISTRUZIONE DIVERSI DA QUELLI DI SERVIZIO. 

 

Eventuali inosservanze saranno suscettibili di valutazione sotto il profilo disciplinare. 
 



 3 

 L’impedimento a espletare l’incarico, da parte dei   commissari interni, deve essere 

comunicato immediatamente, al proprio Dirigente scolastico, il quale dispone immediati 

accertamenti in ordine ai motivi addotti a giustificazione dell’impedimento e la relativa 

sostituzione. 

 

L’impedimento a espletare l’incarico, da parte dei   commissari esterni, deve essere 

comunicato immediatamente, al proprio Dirigente scolastico, il quale dispone immediati 

accertamenti in ordine ai motivi addotti a giustificazione dell’impedimento e al competente 

Direttore Generale regionale il quale ne dispone l’immediata sostituzione. 

 

 

 

La documentazione comprovante i motivi dell’impedimento deve essere prodotta dai docenti 

al proprio Dirigente scolastico entro tre giorni dall’insorgenza dell’impedimento stesso.  

 

 Si ricorda, per concludere, che il personale insegnante non utilizzato nelle operazioni di 

esame, ai sensi delle norme vigenti, DOVRÀ RIMANERE A DISPOSIZIONE DELLA 

SCUOLA DI SERVIZIO FINO AL 30 GIUGNO, ASSICURANDO COMUNQUE LA 

PRESENZA IN SERVIZIO NEI GIORNI DELLE PROVE SCRITTE. 

 

 

 IL DIRIGENTE SCOLASTICO REGGENTE

  (Prof. Giorgio Baccichetto) 

 

 

 

Allegati alla presente:  

 testo della C.M. n. 15  del 31/01/2012; 

 allegato 6 – Priorità ai fini della nomina per i presidenti; 

 allegato 7 – Priorità ai fini della nomina dei commissari; 

 allegato 11 – Elenco delle classi di concorso e dei relativi codici da indicare nel modello ES-1; 
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